Fur das Ausbildungsjahr 2026 ist bei der
Nationalparkgemeinde Edertal

zum 01. August 2026 eine Ausbildungsstelle zur/zum

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

ZU besetzen.

Im Berufsfeld der Verwaltungsfachangestellten, lernst Du die unterschiedlichen
Bereiche der Gemeindeverwaltung kennen. Im Laufe der Ausbildung durchlaufst Du
alle Fachbereiche des Rathauses und bekommest einen direkten Einblick in die
verschiedenen Fachbereiche.

Deine Aufgaben sind unter anderem:

Beratung von Burgerinnen und Burgern

Verwaltungsentscheidungen anhand erlernter Rechtskenntnisse treffen
Verwaltungsakte vorbereiten und entwerfen

Schriftverkehr verfassen und verwalten

Posteingang und -ausgang bearbeiten

Zusammenarbeit mit Behdrden, Organisationen und Vereinen

Folgende Voraussetzungen erwarten wir:

Mindestens einen guten Realschulabschluss
Gute Kenntnisse in Mathematik und Deutsch
Interesse an Rechtsanwendungen
EDV-Grundkenntnisse

Zielstrebigkeit

Teamfahigkeit

Organisation der Ausbildung:

e Beginn der Ausbildung am 01. August 2026

e Dauer der Ausbildung 3 Jahre

e Die praktische Ausbildung findet in den verschiedenen Fachbereichen der
Gemeindeverwaltung Edertal statt z.B. im Blrgerburo, Bauamt, Steueramt etc.

e Die theoretische Ausbildung findet an den Beruflichen Schulen des
Landkreises Waldeck-Frankenberg in Korbach und beim Verwaltungsseminar
des Hessischen Verwaltungsschulverbandes in Kassel statt.

e Das Ausbildungsentgelt richtet sich nach den aktuellen Bestimmungen des
TVAGD



Wenn Du Interesse an einer Ausbildung bei der Nationalparkgemeinde Edertal hast,
motiviert und engagiert bist, dann bewirb Dich bis zum
14. November 2025.

Deine Bewerbung mit tabellarischen Lebenslauf und den letzten beiden
Schulzeugnissen sende bitte an den

Gemeindevorstand

der Nationalparkgemeinde Edertal,
BahnhofstraRe 25,

34549 Edertal-Giflitz

Wir bitten um Verstandnis, dass wir die Bewerbungsunterlagen nur im Falle eines
beigefugten, ausreichend grof3en und frankierten Rickumschlages zuricksenden.
Nach Abschluss des Verfahrens werden die Unterlagen vernichtet, der Datenschutz
wird berucksichtigt.

Alternativ ist auch eine Bewerbung im PDF-Format unter gemeinde@edertal.de
madglich. Ansprechpartner flr Fragen rund um die Ausbildung sind David Zerbes
(Telefon 05623-808118; E-Mail: david.zerbes@edertal.de) oder Jens Althoff
(Telefon 05623-808115; E-Mail: jens.althoff@edertal.de)




